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1. 操作マニュアル概要 

1.1. はじめに 
1.1.1. 操作マニュアルの見方 
①操作の流れを確認する 

それぞれの業務には、以下のような操作の流れを説明した図を用意しております。 
現在参照中の操作は、網掛けがしてあります。その他の操作方法を確認するには、それぞれの操作方法が書かれ

た節を参照してください。 
以下の図は、発注情報公開機能の発注情報の参照をする場合の例です。 

 

トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 発注情報  
入札関連情報 発注情報リンクをクリックします 

 

4.1.1. 発注情報参照 
発注情報を参照します 
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②操作方法を確認する 
それぞれの操作説明画面は、以下のような構成で説明しております。 

 
 

業務の参照と 
操作手順について

 

操作画面について

 

操作手順について

 

操作を行う画面 

操作を行うボタン／リンク 

現在の操作名称 
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ログイン 
入札情報サービスにログインします 

指名案件発注情報参照 
指名案件の発注情報を参照します 

トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

各種業務処理 
案件情報の検索・参照など各種業務処理を行います 

1.2. 入札情報サービスを利用するには？ 
 
・ 指名案件情報を参照する場合 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
・ 指名案件以外の情報を参照する場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ 指名案件情報を参照する場合のみログインを行います。それ以外の機能はトップページからアクセスします。 
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1.2.1. 指名案件の情報を参照するには？ 
 

 
※ 入札情報サービスへのログインは、電子入札システム画面から行います。 

 
 

ログイン 
入札情報サービスにログインします 

指名案件発注情報参照 
指名案件の発注情報を参照します 
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1.2.1.1. 入札情報サービスにログインするには？ 

 

ログイン 
入札情報サービスにログインします 
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入札情報サービスにログインするには？ 

 
 

 

 

 
工事、コンサル、物品のための電子入札システムを選択する画面です。 
 

画面説明 

 
調達機関の選択を行い、工事、コンサル、物品リンク①をクリックすることにより、「利用者登録／電

子入札システム」選択画面に遷移します。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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入札情報サービスにログインするには？ 

 
 

 

 

 
利用者登録／電子入札システムを選択する画面です。 
 

画面説明 

 

電子入札システムリンク①をクリックすることにより、電子入札システム起動画面に遷移します。 

 
 

操作手順 

① 
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入札情報サービスにログインするには？ 

 
 

 
 

 
 

 
入札情報サービスのログインを行う画面です。 

画面説明 

 
入札情報サービス①を押下します。 
 
 

操作手順 

① 
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入札情報サービスにログインするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
入札情報サービスの利用権限を確認する PIN 番号を入力する画面です 

画面説明 

 
IC カードを IC カードリーダに差し込み、PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
 

操作手順 

① 

② 
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入札情報サービスにログインするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
指名競争入札及び随意契約の発注情報一覧を表示する画面です。 

 

画面説明 

 

閉じるボタン①を押下すると発注情報指名案件一覧画面が閉じます。 

 

【補足説明】 

・ 指名競争入札及び随意契約の添付ファイルを参照する場合は、「4.2指名案件情報参照の流れ」を参

照してください。 

操作手順 

① 
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トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

各種業務処理 
案件情報の検索・参照など各種業務処理を行います 

 
1.2.2. 指名案件以外の情報を参照するには？ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ 指名案件情報以外の機能は、トップページからアクセスします。 
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指名案件以外の情報を参照するには？ 

 
 

 

 

 

 
各種業務処理を選択する画面です。 
 

画面説明 

 
メインメニュー／左リンクメニューより各種業務処理画面へ遷移することが可能です。 

 
【補足説明】 
左リンクメニューより関連リンクの電子入札システムへリンク①をクリックすると電子入札システム

へアクセスします。 
 

操作手順 

① 
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トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

業者関連情報 指名停止情報  
業者関連情報の指名停止情報リンクをクリックすると指名停止情報一覧を表示します 

2.1.1. 指名停止情報参照 
指名停止情報を参照します 

2. 指名停止情報公開機能 

2.1. 指名停止情報参照の流れ 
  

 指名停止情報を参照します。 
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業者関連情報 指名停止情報  
業者関連情報の指名停止情報リンクをクリックすると指名停止情報一覧を表示します 

2.1.1. 指名停止情報参照 
指名停止情報を参照します 

トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

 
2.1.1. 指名停止情報を参照するには？ 
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指名停止情報を参照するには？ 

 

 

 

 

指名停止情報参照  

指名停止情報参照 

 

指名停止情報一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

表示ページ数を変更する場合、表示ページ数①のプルダウンメニューでページを指定します。 

トップページへ戻るリンク③をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

 

・ 件名.：指名停止情報の件名を表示します。 

・ 発信元：指名停止情報の発信元を表示します。 

・ 公開日：指名停止情報の公開日を表示します。 

 

【補足説明】 

・ 一覧表示の表示順番は、公開日の降順＋発信元の昇順となります。 

・ 件名リンク②をクリックすると、指名停止情報ファイルのダウンロードを行います。 
 

操作手順 

② 
 

① 

③ 
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トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 発注見通し情報  
入札関連情報 発注見通し情報リンクをクリックします 

 

3.1.1. 年間発注予定表示 
年間発注予定を表示します。 

 

3. 年間発注予定情報公開 

3.1. 年間発注予定表示の流れ 
 

 年間発注予定を表示します。 
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トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 発注見通し情報  
入札関連情報 発注見通し情報リンクをクリックします 

 

3.1.1. 年間発注予定表示 
年間発注予定を表示します。 

 
3.1.1. 年間発注予定を表示するには？ 
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年間発注予定を表示するには？ 

 

 

 

 

年間発注予定 

メインメニュー 

 

各種業務処理を選択する画面です。 

画面説明 

 

メインメニュー／左リンクメニューより各種業務処理画面へ遷移することが可能です。 

 

発注見通し情報リンク①をクリックすると外部サイトの年間発注予定のページが表示されます。 

操作手順 

① 
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トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 発注情報  
入札関連情報 発注情報リンクをクリックします 

 

4.1.1. 発注情報参照 
発注情報を参照します 

4.1.2. 電子入札システム 調達案件一覧 
閲覧した発注情報の入札に参加します 

4. 発注情報公開機能 

4.1. 発注情報参照の流れ 
 

 発注情報を検索し、参照します。 

  

 なお、指名競争入札及び随意契約の発注情報の参照については、「4.2指名案件情報参照の流れ」を参照してくだ

さい。 
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トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 発注情報  
入札関連情報 発注情報リンクをクリックします 

 

4.1.1. 発注情報参照 
発注情報を参照します 

4.1.2.電子入札システム 調達案件一覧 
閲覧した発注情報の入札に参加します 

 
4.1.1. 発注情報を参照するには？ 



第 4 章 発注情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-3 

 

発注情報を参照するには？ 

 

 

発注情報  

発注情報参照 電子入札システム 

 

参照する発注情報を検索するための画面です。 

画面説明 

 

必須事項を入力または選択後、検索ボタン①を押下します。 

 

・ 調達区分：必須選択項目です。検索したい発注情報の調達区分をプルダウンメニューから選択しま

す。 

・ 本・支社／事務所：検索したい発注情報の本・支社／事務所をプルダウンメニューから選択します。 

・ 案件名称（予定）：検索したい発注情報の案件名称を全角４０文字以内で入力します。 

・ 履行場所：検索したい発注情報の履行場所を全角２０文字以内で入力します。 

・ 種別：検索したい発注情報の種別をプルダウンメニューから選択します。 

・ 入札方式：検索したい発注情報の入札方式をプルダウンメニューから選択します。 

・ 紙・電子区分(予定)：検索したい発注情報の紙・電子区分をプルダウンメニューから選択します。 

・ 公告日及び入札通知日：検索したい発注情報の公告日及び入札通知日を入力します。入力は、カレ

ンダー機能を使用して選択する方法と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、” 

YYYY/MM/DD ”の書式で入力します。 

・ 入札又は見積執行日（予定）：検索したい発注情報の入札又は見積執行日を入力します。入力は、カ

レンダー機能を使用して選択する方法と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、” 

YYYY/MM/DD ”の書式で入力します。 

・ 表示件数：必須選択項目です。１ページに表示される検索結果件数をプルダウンメニューから選択

します。 

操作手順 
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【補足説明】 

・ 案件名称（予定）、履行場所 

部分一致検索が可能です。 

（例：「○×工事」 の部分一致検索をする場合、「○」「×」「○×」「工事」または 

「東京都港区●●１２－３」の部分一致検索をする場合、「東京都」「港区」などと入力して

検索することができます） 

 

・ 公告日及び入札通知日、入札又は見積執行日（予定） 

公告日及び入札通知日、入札又は見積執行日（予定）は、開始日または終了日いずれかでの検索も

可能です。 

開始日のみ入力した場合は、開始日以降の公告日及び入札通知日、入札又は見積執行日（予定）の

発注情報を検索します。 

終了日のみ入力した場合は、終了日以前の公告日及び入札通知日、入札又は見積執行日（予定）の

発注情報を検索します。 

開始日・終了日ともに入力した場合は、開始日以降、終了日以前の公告日及び入札通知日、入札又

は見積執行日（予定）の発注情報を検索します。 

 

・ トップページへ戻る 

トップページへ戻るリンク②をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 
 

操作手順 

① ② 
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発注情報を参照するには？ 

 

発注情報  

発注情報参照 電子入札システム 

 

発注情報検索結果の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

表示ページ数を変更する場合、表示ページ数①のプルダウンメニューでページを指定します。 

 

検索条件を変えて再度検索する場合、検索条件入力画面に戻るリンク③をクリックすると発注情報検索

画面を表示します。 

トップページへ戻るリンク④をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

 

・ No.：行番号を表示します。 

・ 本・支社／事務所：検索された発注情報の本・支社／事務所を表示します。 

・ 紙・電子：検索された発注情報の紙・電子区分を表示します。 

・ 案件名称（予定）：検索された発注情報の案件名称（予定）を表示します。 

・ 種別：検索された発注情報の種別を表示します。 

・ 履行場所：検索された発注情報の履行場所を表示します。 

・ 入札方式：検索された発注情報の入札方式を表示します。 

・ 公告日及び入札通知日：検索された発注情報の公告日及び入札通知日を表示します。 

・ 入札又は見積執行日（予定）：検索された発注情報の入札又は見積執行日（予定）を表示します。 

 

【補足説明】 

・ 案件名称（予定）リンク②をクリックすると発注情報詳細画面を表示します。 

操作手順 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-6 

 

① 
② 

③ ④ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-7 

 

発注情報を参照するには？ 

 

 

発注情報  

発注情報参照 電子入札システム 

 

発注情報の詳細を確認するための画面です。 

画面説明 

 

一覧に戻るリンク②をクリックすると、発注情報一覧画面に戻ります。 

トップページへ戻るリンク③をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

 

・ 本・支社／事務所：本・支社／事務所を表示します。 

・ 調達区分：調達区分を表示します。 

・ 案件名称（予定）：案件名称（予定）を表示します。 

・ 履行場所：履行場所を表示します。 

・ 履行期間（予定）：履行期間（予定）を表示します。 

・ 種別：種別を表示します。 

・ 入札方式：入札方式を表示します。 

・ 落札方式：落札方式を表示します。 

・ 紙・電子区分(予定)：紙・電子区分(予定)を表示します。 

・ 公告日及び入札通知日：公告日及び入札通知日を表示します。 

・ 現場説明書等交付場所（予定）：現場説明書等交付場所（予定）を表示します。 

・ 現場説明書等交付日付（予定）④：調達区分が工事の場合、現場説明書等交付日付（予定）を表示

します。 

・ 現場説明書等交付期間（予定）④：調達区分がコンサルタント及び物品の場合、現場説明書等交付

期間（予定）を表示します。 

・ 入札又は見積執行場所（予定）：入札又は見積執行場所（予定）を表示します。 

・ 入札又は見積執行日時（予定）：入札又は見積執行日時（予定）を表示します。 

・ 備考：備考を表示します。 

・  

添付ファイル一覧へリンク①をクリックすると添付ファイル一覧画面を表示します。 

電子入札システムへリンク⑤をクリックすると、PIN入力ダイアログを表示します。 

 

【補足説明】 

・ 画面での表示 

 調達区分が工事で、入札方式が“指名競争入札”、“随意契約”の場合、「現場説明書等交付場所（予

定）」、「現場説明書等交付日付（予定）」、「入札又は見積執行場所（予定）」が表示されます。 

 調達区分がコンサルタント及び物品で、入札方式が“指名競争入札”、“随意契約”の場合、「現場

説明書等交付場所（予定）」、「現場説明書等交付期間（予定）」、「入札又は見積執行場所（予定）」が

表示されます。 

 

・ 添付ファイル一覧へリンク①は、入札方式が“指名競争入札”、“随意契約”の場合表示されません。 

・ 指名競争入札及び随意契約の添付ファイルを参照する場合は、「4.2指名案件情報参照の流れ」を参

照してください。 
 

操作手順 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-8 

 
 
 

 

 
 
 

③ ② 

① 

入札方式が一般競争入札の場合（標準型） 
 

⑤ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-9 

 
 
 
 

 
 
 
 

入札方式が一般競争入札の場合（簡易型・同時提出） 
 

③ ② 

① ⑤ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-10 

 
 
 

 

 
 
 

③ ② 

調達区分が工事で、入札方式が指名競争・随意契約の場合 

④ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-11 

 
 
 

 

 
 

調達区分がコンサル・物品で、入札方式が指名競争・随意契約の場合 

② ③ 

④ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-12 

トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 発注情報  
入札関連情報 発注情報リンクをクリックします 

 

4.1.1. 発注情報参照 
発注情報を参照します 

4.1.2.電子入札システム 調達案件一覧 
閲覧した発注情報の入札に参加します 

4.1.2. 発注情報から電子入札システムの該当案件へ遷移するには？ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-13 

 

発注情報から電子入札システムの該当案件へ遷移するには？ 

 

 

 
 

 

発注情報  

発注情報参照 電子入札システム 

 

参照する発注情報を検索するための画面です。 

画面説明 

 

電子入札システムへリンク①を押下します。PIN入力ダイアログが表示されます。 
 

 

操作手順 

① 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.1-14 

 

発注情報から電子入札システムの該当案件へ遷移するには？ 

 

 
 

 

 

 
 
 
 

発注情報  

発注情報参照 電子入札システム 

 
電子入札システムの利用権限を確認する PIN 番号を入力する画面です。 
 

画面説明 

 
IC カードを IC カードリーダに差し込み、PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
入力値が正しければ電子入札システムの調達案件一覧画面を表示します。 
 
 

操作手順 

① 

② 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-1 

1.2.1.1.ログイン 
入札情報サービスにログインします 

4.2.1.指名案件発注情報参照 
指名案件の発注情報を参照します 

4.2.2.電子入札システム 調達案件一覧 
閲覧した発注情報の入札に参加します 

4.2. 指名案件情報参照の流れ 
 

 ログインを行った業者が指名されている発注情報を検索し参照します。 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-2 

1.2.1.1.ログイン 
入札情報サービスにログインします 

4.2.1.指名案件発注情報参照 
指名案件情報を参照します 

4.2.2.電子入札システム 調達案件一覧 
閲覧した発注情報の入札に参加します 

 
4.2.1. 指名案件の発注情報を参照するには？ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-3 

 

指名案件の発注情報を参照するには？ 

 

 
 

 
 

指名案件情報  

ログイン 指名案件情報参照 電子入札システム 

 

指名案件情報の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

 

表示ページ数を変更する場合、表示ページ数①のプルダウンメニューでページを指定します。 

 

閉じるボタン③を押下すると発注情報指名案件一覧画面が閉じます。 

 

・ No.：行番号を表示します。 

・ 本・支社／事務所：発注情報指名案件の本・支社／事務所を表示します。 

・ 調達区分：発注情報指名案件の調達区分を表示します。 

・ 紙・電子：発注情報指名案件の紙・電子区分を表示します。 

・ 案件名称（予定）：発注情報指名案件の案件名称（予定）を表示します。 

・ 種別：発注情報指名案件の種別を表示します。 

・ 履行場所：発注情報指名案件の履行場所を表示します。 

・ 入札方式：発注情報指名案件の入札方式を表示します。 

・ 入札又は見積執行日（予定）：発注情報指名案件の入札又は見積執行日（予定）を表示します。 

 

【補足説明】 

・ 案件名称（予定）リンク②をクリックすると発注情報詳細画面を表示します。 

・ 一覧表示の表示順番は、入札又は見積執行日（予定）の降順＋本・支社／事務所の昇順となります。 

・ ＪＶ案件の場合、幹事企業が指名案件の発注情報を参照することができます。 

操作手順 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-4 

 

 
 

① 

③ 

② 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-5 

 

指名案件の発注情報を参照するには？ 

 

 
 

 

指名案件情報  

ログイン 指名案件情報参照 電子入札システム 

 

指名案件の発注情報の詳細を確認するための画面です。 

画面説明 

 

 

一覧に戻るリンク②をクリックすると、発注情報指名案件一覧画面に戻ります。 

 

・ 本・支社／事務所：本・支社／事務所を表示します。 

・ 調達区分：調達区分を表示します。 

・ 案件名称（予定）：案件名称（予定）を表示します。 

・ 履行場所：履行場所を表示します。 

・ 履行期間（予定）：履行期間（予定）を表示します。 

・ 種別：種別を表示します。 

・ 入札方式：入札方式を表示します。 

・ 落札方式：落札方式を表示します。 

・ 紙・電子区分(予定)：紙・電子区分(予定)を表示します。 

・ 公告日及び入札通知日：公告日及び入札通知日を表示します。 

・ 現場説明書等交付場所（予定）：現場説明書等交付場所（予定）を表示します。 

・ 現場説明書等交付日付（予定）③：調達区分が工事の場合、現場説明書等交付日付（予定）を表示

します。 

・ 現場説明書等交付期間（予定）③：調達区分がコンサルタント及び物品の場合、現場説明書等交付

期間（予定）を表示します。 

・ 入札又は見積執行場所（予定）：入札又は見積執行場所（予定）を表示します。 

・ 入札又は見積執行日時（予定）：入札又は見積執行日時（予定）を表示します。 

・ 備考：備考を表示します。 

 

添付ファイル一覧へリンク①をクリックすると添付ファイル一覧画面を表示します。 

電子入札システムへリンク④をクリックすると、PIN入力ダイアログが表示されます。 
 

 

 

操作手順 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-6 

 
 
 

 

調達区分が工事の場合 

② 
① 

③ 

④ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-7 

 
 
 

 

 

② 

① 

調達区分がコンサルタント及び物品の場合 

③ 

④ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-8 

1.2.1.1.ログイン 
入札情報サービスにログインします 

4.2.1.指名案件発注情報参照 
指名案件情報を参照します 

4.2.2.電子入札システム 調達案件一覧 
閲覧した発注情報の入札に参加します 

4.2.2. 指名案件の発注情報から電子入札システムの該当案件へ遷移するには？ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-9 

 

指名案件の発注情報から電子入札システムの該当案件へ遷移するには？ 

 

 

 
 

 

指名案件情報  

ログイン 指名案件情報参照 電子入札システム 

 

指名案件の発注情報の詳細を確認するための画面です。 
 

画面説明 

 

電子入札システムへリンク①を押下します。PIN入力ダイアログが表示されます。 
 

 

操作手順 

① 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

4.2-10 

 

指名案件の発注情報から電子入札システムの該当案件へ遷移するには？ 

 

 
 

 

 

 
 
 

指名案件情報  

ログイン 指名案件情報参照 電子入札システム 

 
電子入札システムの利用権限を確認する PIN 番号を入力する画面です。 
 

画面説明 

 
IC カードを IC カードリーダに差し込み、PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
入力値が正しければ電子入札システムの調達案件一覧画面を表示します。 
 
 

操作手順 

① 

② 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-1 

トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 入札結果情報  
入札関連情報 入札結果情報リンクをクリックします 

 

5.1.1.入札結果情報参照 
入札結果情報を参照します 

5. 入札結果情報公開機能 

5.1. 入札結果情報参照の流れ 
 

 入札結果情報を検索し、参照します。 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-2 

トップページ 
入札情報サービスのトップページにアクセスします 

入札関連情報 入札結果情報  
入札関連情報 発注見通し情報リンクをクリックします 

 

5.1.1.入札結果情報参照 
入札結果情報を参照します 

 
5.1.1. 入札結果情報を参照するには？ 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-3 

 

入札結果情報を参照するには？ 

 

 

 

入札結果情報  

入札結果情報参照 

 
参照する入札結果情報を検索するための画面です。 

画面説明 

 
必須事項を入力または選択後、検索ボタン①を押下します。 

 

・ 調達区分：必須選択項目です。検索したい入札結果情報の調達区分をプルダウンメニューから選択

します。 

・ 本・支社／事務所：検索したい入札結果情報の本・支社／事務所をプルダウンメニューから選択し

ます。 

・ 案件名称：検索したい入札結果情報の案件名称を全角４０文字以内で入力します。 

・ 履行場所：検索したい入札結果情報の履行場所を全角２０文字以内で入力します。 

・ 紙・電子区分：検索したい入札結果情報の紙・電子区分をプルダウンメニューから選択します。 

・ 入札又は見積執行日：検索したい入札結果情報の入札又は見積執行日を入力します。入力は、カレ

ンダー機能を使用して選択する方法と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、” 

YYYY/MM/DD ”の書式で入力します。 

・ 表示件数：必須選択項目です。１ページに表示される検索結果件数をプルダウンメニューから選択

します。 

 

【補足説明】 

 

・ 案件名称、履行場所 

部分一致検索が可能です。 

（例：「○×工事」 の部分一致検索をする場合、「○」「×」「○×」「工事」または 

「東京都港区●●１２－３」の部分一致検索をする場合、「東京都」「港区」などと入力して

検索することができます） 

 

・ 入札又は見積執行日 

入札又は見積執行日は、開始日または終了日いずれかでの検索も可能です。 

開始日のみ入力した場合は、開始日以降の入札又は見積執行日の入札結果情報を検索します。 

終了日のみ入力した場合は、終了日以前の入札又は見積執行日の入札結果情報を検索します。 

開始日・終了日ともに入力した場合は、開始日以降、終了日以前の入札又は見積執行日の入札結果

情報を検索します。 

 

・ トップページへ戻る 

トップページへ戻るリンク②をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

操作手順 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-4 

 

① ② 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-5 

 

入札結果情報を参照するには？ 

 

 

 
 

入札結果情報  

入札結果情報参照 

 
入札結果情報検索結果の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 
 
表示ページ数を変更する場合、表示ページ数①のプルダウンメニューでページを指定します。 

 

検索条件を変えて再度検索する場合、検索条件入力画面に戻るリンク③をクリックすると入札結果情報

検索画面を表示します。 

トップページへ戻るリンク④をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

 

・ No.：行番号を表示します。 

・ 本・支社／事務所：検索された入札結果情報の本・支社／事務所を表示します。 

・ 紙・電子：検索された入札結果情報の紙・電子区分を表示します。 

・ 案件名称：検索された入札結果情報の案件名称を表示します。 

・ 履行場所：検索された入札結果情報の履行場所を表示します。 

・ 入札方式：検索された入札結果情報の入札方式を表示します。 

・ 入札又は見積執行日：検索された入札結果情報の入札又は見積執行日を表示します。 

・ 落札業者名：検索された入札結果情報の落札業者名を表示します。 

 

 

【補足説明】 

・ 案件名称リンク②をクリックすると、入札結果情報詳細画面を表示します。 

 

操作手順 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-6 

 
 
 

① 

③ 
④ 

② 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-7 

 

入札結果情報を参照するには？ 

 

 

 

入札結果情報  

入札結果情報参照 

 
入札結果情報の詳細を確認するための画面です。 

画面説明 

 
 

トップページへ戻るリンク③をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

一覧に戻るリンク②をクリックすると、入札結果情報一覧画面に戻ります。 

 

・ 本・支社／事務所：本・支社／事務所を表示します。 

・ 調達区分：調達区分を表示します。 

・ 案件名称：案件名称を表示します。  

・ 履行場所：履行場所を表示します。  

・ 履行期間：履行期間を表示します。  

・ 種別：種別を表示します。 

・ 入札方式：入札方式を表示します。 

・ 落札方式：落札方式を表示します。  

・ 紙・電子区分：紙・電子区分を表示します。 

・ 入札又は見積執行場所：入札又は見積執行場所を表示します。 

・ 入札又は見積執行日時：入札又は見積執行日時を表示します。 

・ 落札業者名：落札業者名（法人番号）を表示します。 

・ 落札業者の住所：落札業者の住所を表示します。 

・ 落札金額：落札金額を表示します。 

・ 予定価格（消費税抜き）：予定価格（消費税抜き）を表示します。（工事又はコンサルタント案件の

場合表示） 

・ 価格パターン：価格パターンを表示します。（工事又はコンサルタント案件の場合表示） 

・ 価格：価格を表示します。（工事又はコンサルタント案件の場合表示） 

・ 備考：備考を表示します。 

・ 入札（見積合わせ）調書業者名：入札調書業者名（法人番号）を表示します。 

・ 入札（見積合わせ）調書第１回金額：入札調書第１回金額を表示します。 

・ 入札（見積合わせ）調書第２回金額：入札調書第２回金額を表示します。 

・ 入札（見積合わせ）調書第３回金額：入札調書第３回金額を表示します。 

・ 入札（見積合わせ）調書随意契約金額：入札調書随意契約金額を表示します。 

・ 入札（見積合わせ）調書摘要：入札調書摘要を表示します。 

・ 競争参加資格審査結果業者名：競争参加業者名（法人番号）を表示します。 

・ 競争参加資格審査結果資格有無：競争参加資格有無を表示します。 

・ 競争参加資格審査結果理由：競争参加理由を表示します。 

・ 競争参加資格審査結果備考：競争参加備考を表示します。 

 

添付ファイル一覧へリンク①をクリックすると添付ファイル一覧画面を表示します。 

操作手順 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-8 

 
 

 

 
② 

③ ① 

調達区分が工事又はコンサルタントの場合 



第 5 章 入札結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

5.1-9 

 
 
 

調達区分が物品の場合 

② ③ ① 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-1 

トップページ 
入札情報サービスのトップメニューにアクセスします 

入札関連情報 契約結果情報  
入札関連情報 契約結果情報リンクをクリックします 

 

6.1.1.契約結果情報参照 
契約結果情報を参照します 

6. 契約結果情報公開機能 

6.1. 契約結果情報参照の流れ 
 

 契約結果情報を検索し、参照します。 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-2 

トップページ 
入札情報サービスのトップメニューにアクセスします 

入札関連情報 契約結果情報  
入札関連情報 契約結果情報リンクをクリックします 

 

6.1.1.契約結果情報参照 
契約結果情報を参照します 

 
6.1.1. 契約結果情報を参照するには？ 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-3 

 

契約結果情報を参照するには？ 

 

 

 

契約結果情報  

契約結果情報参照 

 
参照する契約結果情報を検索するための画面です。 

画面説明 

 
必須事項を入力または選択後、検索ボタン①を押下します。 

 

・ 調達区分：必須選択項目です。検索したい契約結果情報の調達区分をプルダウンメニューから選択

します。 

・ 本・支社／事務所：検索したい契約結果情報の本・支社／事務所をプルダウンメニューから選択し

ます。 

・ 案件名称：検索したい契約結果情報の案件名称を全角４０文字以内で入力します。 

・ 履行場所：検索したい契約結果情報の履行場所を全角２０文字以内で入力します。 

・ 紙・電子区分：検索したい契約結果情報の紙・電子区分をプルダウンメニューから選択します。 

・ （原）契約年月日：検索したい契約結果情報の（原）契約年月日を入力します。入力は、カレンダ

ー機能を使用して選択する方法と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、” 

YYYY/MM/DD ”の書式で入力します。 

・ 表示件数：必須選択項目です。１ページに表示される検索結果件数をプルダウンメニューから選択

します。 

 

 

【補足説明】 

・ 案件名称、履行場所 

部分一致検索が可能です。 

（例：「○×工事」 の部分一致検索をする場合、「○」「×」「○×」「工事」または 

「東京都港区●●１２－３」の部分一致検索をする場合、「東京都」「港区」などと入力して

検索することができます） 

 

・ （原）契約年月日 

（原）契約年月日は、開始日または終了日いずれかでの検索も可能です。 

開始日のみ入力した場合は、開始日以降の（原）契約年月日の契約結果情報を検索します。 

終了日のみ入力した場合は、終了日以前の（原）契約年月日の契約結果情報を検索します。 

開始日・終了日ともに入力した場合は、開始日以降、終了日以前の（原）契約年月日の契約結果情

報を検索します。 

 

・ トップページへ戻る 

トップページへ戻るリンク②をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

操作手順 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-4 

 

① ② 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-5 

 

契約結果情報を参照するには？ 

 

 

 

契約結果情報  

契約結果情報参照 

 
契約結果情報検索結果の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 
 

表示ページ数を変更する場合、表示ページ数①のプルダウンメニューでページを指定します。 

 

検索条件を変えて再度検索する場合、検索条件入力画面に戻るリンク③をクリックすると契約結果情報

検索画面を表示します。 

トップページへ戻るリンク④をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

 

・ No.：行番号を表示します。 

・ 本・支社／事務所：検索された契約結果情報の本・支社／事務所を表示します。 

・ 紙・電子：検索された契約結果情報の紙・電子区分を表示します。 

・ 案件名称：検索された契約結果情報の案件名称を表示します。 

・ 種別：検索された契約結果情報の種別を表示します。 

・ 履行場所：検索された契約結果情報の履行場所を表示します。 

・ （原）契約年月日：検索された契約結果情報の（原）契約年月日を表示します。 

・ 契約業者名：検索された契約結果情報の契約業者名を表示します。 

・ （原）履行期間：検索された契約結果情報の（原）履行期間を表示します。 

・  

【補足説明】 

 

・ 案件名称リンク②をクリックすると、契約結果情報詳細画面を表示します。 

 

操作手順 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-6 

 

 
 
 
 
 

① 

③ ④ 

② 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-7 

 

契約結果情報を参照するには？ 

 

 

契約結果情報  

契約結果情報参照 

 
契約結果情報の詳細を確認するための画面です。 

画面説明 

 
 
トップページへ戻るリンク③をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

一覧に戻るリンク①をクリックすると、契約結果情報一覧画面に戻ります。 

 

・ 本・支社／事務所：本・支社／事務所を表示します。 

・ 役職名：役職名を表示します。 

・ 氏名：氏名を表示します。 

・ 所在地：所在地を表示します。 

・ 調達区分：調達区分を表示します。 

・ 案件名称：案件名称を表示します。  

・ 履行場所：履行場所を表示します。  

・ （原）履行期間：当初契約の履行期間を表示します。  

・ 案件概要：案件概要を表示します。 

・ 種別：種別を表示します。 

・ 入札方式：入札方式を表示します。 

・ 紙・電子区分：紙・電子区分を表示します。 

・ （原）契約年月日：当初契約の契約年月日を表示します。 

・ （原）契約金額（税込み）：当初契約の契約金額（税込み）を表示します。 

・ 契約業者名：契約業者名（法人番号）を表示します。 

・ 契約業者の住所：契約業者の住所を表示します。 

・ （随意契約の場合）随意契約先選定理由：（随意契約の場合）随意契約先選定理由を表示します。 

・ 備考：備考を表示します。 

・ 変更回数：変更回数を表示します。 

・ 変更契約年月日：変更契約年月日を表示します。 

・ 変更後の契約金額(税込み：円)：変更後の契約金額(税込み：円)を表示します。 

・ 変更後の履行期間：変更後の履行期間を表示します。 

・ 変更後の案件概要：変更後の案件概要を表示します。 

・ 変更理由：変更理由を表示します。 

 

添付ファイル一覧へリンク②をクリックすると添付ファイル一覧画面を表示します。 

 

【補足説明】 

・ 画面での表示 

 入札方式が“随意契約”の場合、「役職名」、「氏名」、「所在地」が表示されます。 

 調達区分が“工事”および入札方式が“随意契約”の場合、「（随意契約の場合）随意契約先

選定理由」が表示されます。 

操作手順 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-8 

 
 
 

 

調達区分が工事で随意契約の場合 

② 
① ③ 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-9 

 
 
 

 

 

調達区分がコンサルタント及び物品で随意契約の場合 

② 
① ③ 



第 6 章 契約結果情報公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

6.1-10 

 
 
 

 

 
 
 

随意契約以外の場合 

② 

① ③ 



第 7 章 お知らせ機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

7.1-1 

トップページ 
入札情報サービスのトップメニューにアクセスします 

お知らせ お知らせ情報  
お知らせのお知らせ情報リンクをクリックするとお知らせ情報一覧を表示します 

 

7.1.1.お知らせ情報参照 
お知らせ情報を参照します 

7. お知らせ機能 

7.1. お知らせ情報参照の流れ 
  

 お知らせ情報を参照します。 



第 7 章 お知らせ機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

7.1-2 

トップページ 

入札情報サービスのトップメニューにアクセスします 

お知らせ お知らせ情報 
お知らせのお知らせ情報リンクをクリックするとお知らせ情報一覧を表示します 

 

7.1.1.お知らせ情報参照 
お知らせ情報を参照します 

 
7.1.1. お知らせ情報を参照するには？ 



第 7 章 お知らせ機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

7.1-3 

 

お知らせ情報を参照するには？ 

 

 

 

お知らせ情報参照  

お知らせ情報参照 

 
お知らせ情報一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 
トップページへ戻るリンク④をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 

 

・ 分類名①を表示します。 

・ No.：行番号を表示します。 

・ 情報名：お知らせ情報の情報名を表示します。 

・ 登録日：お知らせ情報の登録日を表示します。 

・  

【補足説明】 

・ 分類ごとに登録されているお知らせ情報の件数②を表示します。 

・ 一覧表示の表示順番は、登録順となります。 

・ 情報名リンク③をクリックすると、お知らせ情報詳細画面を表示します。 

 

操作手順 



第 7 章 お知らせ機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

7.1-4 

 

① 

② 

④ 

③ 



第 7 章 お知らせ機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

7.1-5 

 

お知らせ情報を参照するには？ 

 

 

 

お知らせ情報参照  

お知らせ情報参照 

 
お知らせ情報の詳細を確認するための画面です。 

画面説明 

 
トップページへ戻るリンク③をクリックすると、入札情報サービスのトップ画面に戻ります。 
一覧に戻るリンク②をクリックすると、お知らせ情報一覧画面に戻ります。 
 
・ 本・支社／事務所：本・支社／事務所を表示します。 

・ 情報名：情報名を表示します。 

・ お知らせ内容：お知らせ内容を表示します。 

・ 登録ファイル：登録ファイルを表示します。 

 
【補足説明】 
・  登録ファイルリンク①をクリックするとファイルのダウンロードを行います。 
 

操作手順 



第 7 章 お知らせ機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

7.1-6 

 

③ ② 

① 



第 8 章 添付ファイル公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

8.1-1 

トップページ 
入札情報サービスのトップメニューにアクセスします 

入札関連情報  

発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報 各詳細画面 
発注・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報詳細画面の添付ファイル一覧リンクをクリックし、 

添付ファイル一覧画面を表示します 

 

8.1.1.添付ファイル参照 
添付ファイル一覧を表示し、参照します 

8. 添付ファイル公開機能 

8.1. 添付ファイル参照の流れ 
  

 発注・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報に添付するファイルを参照します。 



第 8 章 添付ファイル公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

8.1-2 

トップページ 
入札情報サービスのトップメニューにアクセスします 

入札関連情報  

発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報 各詳細画面 
発注情報／入札結果情報／契約結果情報詳細画面の添付ファイル一覧リンクをクリックし、 

添付ファイル一覧画面を表示します 

 

8.1.1.添付ファイル参照 
添付ファイル一覧を表示し、参照します 

 
8.1.1. 添付ファイルを参照するには？ 



第 8 章 添付ファイル公開機能 

電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

8.1-3 

 

添付ファイルを参照するには？ 

 

 

 

 

添付ファイル参照  

添付ファイル参照 

 
発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報に添付されたファイルの一覧を表示する

ための画面です。 

画面説明 

 
 
・ 本・支社／事務所：発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報の本・支社／事務

所を表示します。 

・ 案件名称：発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報の案件名称を表示します。 

・ 種類：発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報の種類を表示します。 

・ 入札方式：発注情報・指名案件発注情報／入札結果情報／契約結果情報の入札方式を表示します。 

・ No.：行番号を表示します。 

・ 種類：添付ファイルの種類を表示します。 

・ 名称：添付ファイルの名称を表示します。 

・ ファイル名：添付ファイルのファイル名を表示します。 

・ サイズ：添付ファイルのサイズをキロバイト単位で小数点第２位まで表示します。 

・ 備考：添付ファイルの備考を表示します。 

 
閉じるボタン②を押下すると、添付ファイル一覧画面が閉じます。 
 
【補足説明】 
・ ファイル名称リンク①をクリックすると添付ファイルのダウンロードを行います。  

操作手順 
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電子入札ＡＳＰサービス 
入札情報サービス操作マニュアル－応札者編－ 

8.1-4 

 

 

① 

② 
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